
Cara Mengubah Alamat Pada Faktur Pajak Pengganti : 

1. Login ETAX INVOICE; 

2. Pilih Faktur Pajak yang akan direvisi; 

3. Klik “pengganti”; 

 

 

4. Klik Faktur Pajak Pengganti, dan akan ter-display input faktur, lalu klik 

lanjutkan sampai ter-display bagian lawan transaksi; 

 

 



5. Lalu akan ada pop up persetujuan untuk melakukan Faktur Pajak Pengganti, 

klik yes setelah itu klik simpan; 

6. Selanjutnya muncul kolom Faktur Pajak Pengganti, lalu klik data faktur yang 

berstatus faktur pengganti, lalu klik ubah; 

 

7. Setelah itu akan ada display input faktur lalu klik lanjutkan; 

8. Lalu terdisplay input faktur pada bagian lawan transaksi, selanjutnya hapus 

NPWP lawan transaksi, lalu diisi dengan 00.000.000.0-000.000; 

 

9. Lalu klik alamat dan revisi dengan alamat yang benar; 

  



10.  Ketika alamat sudah direvisi dengan benar, masukan Nomor NPWP lawan 

transaksi yang benar; 

 

11. Lalu simpan, kemudian akan muncul notifikasi “Perubahan Dokumen Faktur 

berhasil dilakukan; 

12. Untuk memastikan Faktur Pajak sudah direvisi, klik preview; 

13. Jika Faktur Pajak sudah benar, maka klik upload sampai approval sukses. 


